
 

  

 
 
Wir sind ein dynamischer, wirtschaftlich gesunder und inhabergeführter Betrieb in Stuttgart Bad-Cannstatt. 
Unsere Arbeitsbereiche umfassen Altbaumodernisierungen, Um- und Anbauten, Erstellung von Neubauten 
und schlüsselfertiges Bauen sowie energetische Gebäudesanierungen. Für ökologisches Bauen und 
nachhaltige Lösungen setzen wir uns ein. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir: 
 

----------------------------------------------------------------------------------------------- 

kaufmännische Angestellte (m/w/d),  50% Teilzeit – langfristig ausbaufähig 

ab 01. Februar 2025 

----------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

Das kaufmännische Büro ist die Koordinations- und Dienstleistungszentrale unserer umfangreichen 
Aktivitäten und Verpflichtungen gegenüber unseren Kundinnen und Kunden sowie Partnerfirmen. Sie 
betreuen unsere Projekte im kaufmännischen Bereich, u.a. die Angebots- und Rechnungsstellung sowie 
allgemeine Sekretariatsaufgaben mit großer Selbstständigkeit und Engagement. 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung bzw. eine vergleichbare Qualifikation  

• Berufserfahrung in der Baubranche/ Handwerksbetrieb wünschenswert  

• Organisations- und Teamfähigkeit, Belastbarkeit  

• Gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift 

• Gute Kommunikationsfähigkeit, sowie freundliches Auftreten gegenüber Kunden, Partnerfirmen und 
Mitarbeitern 

• Sicherer Umgang mit MS-Office (Word, Excel, Outlook, Teams), Kenntnisse DMS hilfreich 

Wir bieten Ihnen: 

• Hohes Maß an Selbstständigkeit innerhalb Ihres Aufgabengebietes 

• Angenehmes Betriebsklima in einem motivierten kleinen Team  

• flexible Arbeitszeiten nach Absprache mit Kolleginnen und Kollegen 

• Langfristige Festanstellung 

• Faire, attraktive Vergütung 

• Betriebliche Altersversorgung 

• Fortbildungen 
 
Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung gerne per Email an Monika Roß: m.ross@projekt-rahm.de 

----------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
Rahm Projektmanagement 
Schlüsselfertigbau GmbH 
Theodor-Veiel-Str. 93, 70374 Stuttgart 
Tel: 0711-505 305 0, m.ross@projekt-rahm.de, www.projekt-rahm.de 

mailto:m.ross@projekt-rahm.de
http://www.projekt-rahm.de/

